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ПОРЯДОК УЧЕТА ГОРЮЧЕ-СМАЗОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ (ГСМ)
1. Документы по учету ГСМ
Для учета движения ГСМ в учреждение используются следующие документы:
1)  Приходный ордер -  унифицированная форма 0504207 (утверждена Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52Н).
2)  Акт приемки материалов -  унифицированная форма 0504220 (утверждена Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52Н).
3) Путевой лист -  форма установлена разделом 7 настоящего Порядка учета ГСМ (далее –Порядок).

4) Акт о снятии остатков ГСМ-  форма установлена разделом 7 настоящего Порядка.

5) Акт осмотра объекта основных средств - форма установлена Положением по учетной политике РС.

6) Журнал учета движения путевых листов - форма, установленная разделом 7 настоящего Порядка.
7) Отчет о движении ГСМ -  форма установлена разделом 7 настоящего Порядка.
2. Бухгалтерский учет приобретения ГСМ

Поступлении ГСМ, независимо от способа приобретения топлива (за наличный расчет, по топливным картам, по талонам) оформляется приходным ордером (ф. 0504207) или актом приемки материалов (ф. 0504220).

Приходный ордер оформляется на основании документов (при их наличии), полученных от продавца: накладные поставщика, товарные чеки и т.д. Бланк приходного ордера оформляет работник, в чьи должностные обязанности входит оформление первичных документов на приемку нефинансовых активов. Бухгалтерия учреждения проверяет первичные документы, отражает корреспонденцию счетов и оформляет отметку о принятии к учету оприходованных материальных ценностей.

Акт приемки материалов оформляется, если ГСМ поступили без документов. Акт составляется в двух экземплярах членами комиссии по поступлению и выбытию активов. После приемки ценностей акты передают в бухгалтерию для учета движения материальных ценностей.

2.1 Приобретение ГСМ за наличный расчет

Круг лиц, имеющих право получать наличные денежные средства в кассе учреждения под отчет на приобретение ГСМ, определяются приказом руководителя. Сроки представления в бухгалтерию авансовых отчетов устанавливаются приказом ГУР «Об учетной политике Российского морского регистра судоходства».

В течение установленного срока, на который были выданы подотчетные суммы, сотрудник обязан отчитаться о расходах (п. 6.3 указаний Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У). Для этого он должен сдать в бухгалтерию авансовый отчет по унифицированной форме 0504505 (утверждена Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52Н). К авансовому отчету работник должен приложить кассовые чеки, выдаваемые автозаправочной станцией, с указанием количества, марок и стоимости ГСМ, даты покупок и т. п. Реквизиты, которые должны содержаться в кассовом чеке (для России) установлены частью 1 ст. 4.7 «Требования к кассовому чеку и бланку строгой отчетности» Федерального Закона № 54-ФЗ «О применении ККТ».

Реквизиты для чека и БСО:

1. наименование документа;

2. порядковый номер за смену;

3. дата, время и место (адрес) осуществления расчета (при расчете в интернете - адрес сайта);

4. наименование организации-пользователя или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

5. ИНН организации или ИП;

6. применяемая при расчете система налогообложения;

7. признак расчета (приход, возврат, возврат прихода, расход, возврат расхода);

8. наименование товаров, работ, услуг, их количество, цена за единицу с учетом скидок и наценок, стоимость с учетом скидок и наценок, с указанием ставки НДС. Исключение составляют ИП на ПСН, УСН, ЕНВД, ЕСХН, не продающие подакцизные товары – они могут не указывать наименование товара или услуги, а также их количество до 1 февраля 2021 года;

9. сумма расчета с отдельным указанием ставок и сумм НДС;

10. форма расчета (нал или безнал);

11. должность и фамилия кассира;

12. регистрационный номер ККТ;

13. заводской номер экземпляра модели ФН;

14. фискальный признак документа;

15. адрес сайта, где можно проверить чек;

16. абонентский номер либо адрес электронной почты покупателя, если чек или БСО передаются в электронном виде;

17. адрес электронной почты продавца;

18. порядковый номер фискального документа;

19. номер смены;

20. фискальный признак сообщения;

21. QR-код.

Если в чеке нет указанных реквизитов, то АЗС выписывает товарный чек.

Бухгалтер на основании авансового отчета, а также приходного ордера (ф. 0504207) или акта приемки материалов (ф. 0504220) приходует ГСМ по маркам, количеству и стоимости. Аналитический учет ГСМ ведется по материально ответственным лицам. 

НДС из стоимости ГСМ расчетным путем не выделяется, 

Если в чеке НДС выделен, то для того, чтобы его принять к вычету, должна быть счет-фактура. При ее отсутствии налог к вычету не принимается (не принимается в составе расходов при расчете налога на прибыль, а списывается за счет собственных источников учреждения).

Если входной налог можно принять к вычету, его сумму в стоимость ГСМ не включается, учитывается отдельно на счете 2.210.12.000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» (пункты 23, 100, 224 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

В бухгалтерском учете операции по выдаче наличных денежных средств под отчет для закупки ГСМ отражаются следующим образом (таблица 1):
Таблица 1 (условный пример)

	Содержание операции               
	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб.    

	Отражена выдача денег под отчет                 
	2.208.34
	2.201.34
	3 000

	
	Увеличение забалансового счета 18 (по коду выбытия 340)

	Оприходован  бензин, приобретенный за наличный расчет               
	2.105.33
	2.208.34
	2 800

	Не израсходованная подотчетным лицом сумма сдана в кассу                                         
	2.201.34
	2.208.34
	200

	
	Уменьшение забалансового счета 18 (по коду выбытия 343)


В бухучете ГСМ принимаются к учету по фактической стоимости (п. 100 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). если ГСМ куплены за иностранную валюту, их стоимость нужно перевести в рубли по официальному курсу Банка России на дату принятия к учету (п. 30 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). Этой датой является день утверждения авансового отчета (пункт 216 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
2.2 Приобретение ГСМ по топливным картам

Приобретение ГСМ при помощи топливных карт, с оптовым поставщиком или непосредственно с АЗС, осуществляется на основании заключаемого договора.

Схема работы с топливными картами:

1. Учреждение перечисляет поставщику аванс по договору поставки ГСМ по топливным картам. Сумма по договору включает в себя стоимость топлива, цену самой карты (если карта передается учреждению за плату) и стоимость ее обслуживания. Некоторые нефтяные компании выдают карты бесплатно и не устанавливают плату за их обслуживание, другие – взимают плату. 

2. После того как учреждение перечислило аванс, ему выдают топливную карту, которую водитель предъявляет при заправке машины на АЗС.

3.1. Ежемесячно после обработки данных поставщик топлива на территории РФ (эмитент карты) представляет учреждению-покупателю:

- счет-фактуру;

- акт приемки-передачи (товарно-транспортная накладная), где указывается объем и стоимость выбранного топлива;

- подробный отчет обо всех операциях по топливной карте.

3.2. Для представительств и филиалов, находящихся за пределами РФ, ежемесячно после обработки данных поставщик топлива за пределами РФ (эмитент карты) представляет учреждению-покупателю документы в соответствии с особенностями делового документооборота страны.

2.2.1 Учет топливных карт

Пополняемые (многоразовые) топливные карты не являются денежными документами (поэтому их не надо учитывать на счете 2.201.35.000 «Денежные документы»). В целях контроля за сохранностью топливной карты используется забалансовые счета 02 (03) в разрезе материально-ответственных лиц.

Порядок отражения топливных карт в бухучете зависит от условий договора с поставщиком ГСМ.

Бухучет: получение карты бесплатно

Получение топливной карты в учете отражается на забалансовом счете проводкой:

Увеличение забалансового счета 02 (03) - учтена топливная карта, полученная бесплатно.

Бухучет: приобретение с условием возврата

В этом случае учреждение должно внести поставщику залоговую стоимость карты. Когда использование карты будет прекращено, учреждение возвратит ее обратно, а поставщик вернет ему залоговую стоимость. Поскольку топливная карта является собственностью поставщика топлива, то такое имущество нужно учитывать отдельно от собственного имущества учреждения. Поэтому полученная карта учитывается на забалансовом счете 02 в разрезе материально ответственных лиц. 

Порядок отражения в бухучете операций, связанных с предоставлением поставщиком топливной карты с условием возврата, приеден в таблице 2.
Таблица 2

	Содержание операции               
	Дебет
	Кредит

	Перечислена поставщику топлива залоговая стоимость карты
	2.210.05
	2.201.21

	
	Увеличение забалансового счета 18 (по коду выбытия 226)

	Получение топливной карты
	Увеличение забалансового счета   02

	При возврате карты эмитенту
	2.201.21
	2.210.05

	
	Уменьшение забалансового счета 18 (по коду выбытия 226)

	Списана топливная карта 
	Уменьшение забалансового счета 02


Бухучет: приобретение карты за плату

Учет карт ведется по стоимости приобретения. 

Операции, связанные с предоставлением поставщиком топливной карты за плату указаны в таблице 3. При увольнении водителя карта передается в бухгалтерию на хранение. (таблица 3).
Таблица 3

	Содержание операции               
	Дебет
	Кредит

	Оплачена топливная карта
	2.302.26 (206.26)
	2.201.21

	
	Отражено выбытие средств с забалансового счета 18 (по коду выбытия 226)

	Списана на расходы стоимость топливной крты
	2.401.20 (2.109.80 ) 
	2.302.26

	Отражен НДС со стоимости топливной карты
	2.210.12
	2.302.26

	Поступила топливная карта в бухгалтерию
	Увеличение забалансового счета  02, 03  Бухгалтер (МОЛ*)

	Принят к вычету входной НДС по приобретенной топливной карте (в рамках деятельности, облагаемой НДС)
	2.303.04
	2.210.12

	Выдана топливная карта из бухгалтерии
	Уменьшеие забалансового счета 02, 03 Бухгалтер (МОЛ*)

	Получена топливная карта водителем
	Увеличение забалансового счета 02, 03  Водитель (МОЛ*)

	Сдана топливная карта при увольнении водителя
	Уменьшеие забалансового счета 02, 03  Водитель (МОЛ*)

	Учтена топливная карта на хранении в бухгалтерии
	Увеличение забалансового счета 02, 03  Бухгалтер (МОЛ*)


*МОЛ – материально - ответственное лицо

2.2.2 Учет поступления ГСМ по топливным картам

При поступлении ГСМ на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т. д.) оформляется приходный ордер (ф. 0504207), а если ГСМ поступает без документов - акт приемки материалов (ф. 0504220). 

После проверки оформленный приходный (или акт приемки материалов) направляется в бухгалтерию. Бухгалтер на основании полученных документов приходует ГСМ.

Топливо принимается к учету по фактической стоимости. В бухучете ГСМ, приобретенные по топливной карте, приходуются на счет

2.105.33 «Горюче-смазочные материалы». 

Если топливо будет использоваться в деятельности, облагаемой НДС, то входной налог в стоимость топлива не включается, учитывается отдельно на счете 

2.210.12 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам». (пункты 23, 100, 224 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.).
Таблица 4 (условный пример)

	Содержание операции               
	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб.    

	Перечислен аванс на карту                 
	2.206.34
	2.201.21
	5 900

	
	Увеличение забалансового счета 18 (по коду выбытия 340)

	Оприходован  бензин, на основании чеков АЗС:

1) 05 июля - 180 литров на сумму 2700 руб, в т.ч. НДС 412 руб.

2) 19 июля - 200 литров на сумму 3000 руб, в т.ч. НДС 458 руб.             
	2.105.33

2.105.33


	2.302.34

2.302.34
	2 288

2 542



	Учтен входной НДС

1) 05 июля

2) 19 июля
	2.210.12

2.210.12
	2.302.34

2.302.34
	412

458

	31 июля  поступиление документов от АЗС (счета-фактуры, акт приемки-передачи, отчет по операциям с топливной картой):

- зачтен ранее перечисленный аванс

- принят к вычету НДС по ГСМ (на основании счета-фактуры)
	2.302.34

2.303.04
	2.206.34

2.210.12
	5 700

  870


2.3 Приобретение ГСМ по талонам

Чтобы приобретать ГСМ по талонам, с поставщиком нужно заключить договор. Поставщик обеспечивает отпуск ГСМ через определенную сеть АЗС. 

Талоны на ГСМ могут быть:

- денежными (выдаются на определенный лимит стоимости ГСМ);

- литровыми (выдаются на определенный лимит объема ГСМ).

На основании заключенного договора и оплаты счета поставщика работник учреждения по доверенности получает талоны и передает их в кассу учреждения (п. 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Водитель, получивший в кассе талоны, предъявляет их на АЗС и заправляет автомобиль. Объем отпущенного топлива должен соответствовать номиналу талона. Водителю выдается отрывной купон погашенного талона со штампом АЗС. Об использовании полученных талонов водитель представляет авансовый отчет (ф. 0504505)
Талоны на ГСМ учитываются в составе денежных документов на счете 2.201.35 «Денежные документы» и храните в кассе учреждения (п. 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Получение и выдачу талонов оформляется приходным кассовым ордером, по унифицированной форме № КО-1(утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88) и расходным кассовым ордером по унифицированной форме № КО-2 (утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88). Приходные и расходные кассовые ордера с записью «фондовый» регистрируются в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов по унифицированной форме № КО-3 (утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88 отдельно от операций, связанных с движением денежных средств (пункт 170 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Топливо, полученное по выданным талонам, приходуется на основании утвержденного руководителем авансового отчета (ф. 0504505), а также оформленного приходного ордера (ф. 0504207) на основании поступивших от поставщика накладной (акт приемки-передачи) и счета-фактуры на ГСМ. При сдаче авансового отчета, к нему должны быть прилажены чеки (корешки талонов). Водители не могут получить из кассы очередные талоны на топливо, если не отчитались за предыдущие, полученные из кассы под отчет.

Топливо принимается к учету по фактической стоимости с учетом НДС.

Если топливо будет использоваться в деятельности, облагаемой НДС, то входной налог в фактическую стоимость топлива не включается, а учитывается отдельно на счете 2.210.12 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам». (пункт 23, 102, 224 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Поступление талонов на ГСМ в кассу учреждения и выдача их из кассы под отчет отражается проводками, приведенными в таблице 5.

Таблица 5 (условный пример)

	Содержание операции               
	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб.    

	Перечислен аванс за талоны на ГСМ


	2.206.34


	2.201.21
	          13 620



	Поступили в кассу талоны на ГСМ: 100 талонов по 20 л., по цене 22,70 за литр
	2.201.35


	2.302.34
	          45 400



	Произведен зачет зачисленного аванса
	2.302.34


	2.206.34
	         13 620



	Произведен окончательный расчет за талоны
	2.302.34


	2.201.21
	          31 780



	Выданы талоны на ГСМ подотчетному лицу: 10 талонов
	2.208.34


	2.201.35
	4 540

	Оприходование топлива, полученного по талонам
	2.105.33


	2.208.34
	4 540


3. Учет движения ГСМ

Учет ГСМ ведется материально ответственными лицами (в соответствии с должностной инструкцией или руководителем подразделения). Оформленные приходные ордера (ф.0504207) или акты приемки материалов (ф. 0504220) по окончании месяца вместе с приходными документами сдается бухгалтеру. 

Один из основных показателей, по которому определяется нормируемое количество топлива - пробег транспортного средства. Он определяется на основании данных спидометра, которые в обязательном порядке должны отражаться в путевом листе. Поэтому материально ответственное лицо (руководитель подразделения, уполномоченное лицо) должно ежедневно снимать показания спидометра - при выезде автомобиля и по возвращении - и заносить эти сведения в путевой лист. 
4. Оформление путевых листов

Путевой лист оформляется на каждое транспортное средство.

Форма путевого листа разработана для ФАУ «Российский морской регистр судоходства» (раздел 7 Порядка). Путевой лист является основанием для списания топлива в ФАУ «Российский морской регистр судоходства».
Путевой лист оформляется до начала выполнения рейса, если длительность рейса водителя транспортного средства превышает продолжительность смены (рабочего дня), или до начала первого рейса, если в течение смены (рабочего дня) водитель транспортного средства совершает один или несколько рейсов. Если руководитель подразделения непосредственно сам управляет автотранспортным средством, и в подразделении по штатному расписанию нет штатных единиц, на которых может быть возложена обязанность по оформлению путевых листов, путевой лист оформляется самим руководителем.  В представительствах и филиалах, находящихся за пределами Российской Федерации, путевой лист выписывается на месяц, на оборотной стороне путевого листа в графе отправление заполняется дата выезда транспортного средства.
Если в течение срока действия путевого листа транспортное средство используется посменно несколькими водителями, то допускается оформление на одно транспортное средство нескольких путевых листов раздельно на каждого водителя.
Даты, время и показания одометра при выезде транспортного средства с парковки и его заезде на парковку заполняются уполномоченными лицами, по средствам использования программы «Учет горюче-смазочных материалов» разработанной в ФАУ «РС» и заверяются их подписями с указанием фамилий и инициалов.
Проведение инструктажа по БДД и проставление штампа производится ответственным сотрудником. В представительствах, находящихся за пределами Российской Федерации данная отметка не проставляется в соответствии с обычаями делового документооборота страны.
Даты и время проведения предрейсового медицинского осмотра водителя проставляются медицинским работником, проводившим соответствующий осмотр, и заверяются его подписью с указанием фамилии и инициалов. В представительствах, находящихся за пределами Российской Федерации данная отметка не проставляется в соответствии с обычаями делового документооборота страны.
Дата и время проведения предрейсового контроля технического состояния транспортного средства проставляются контролером технического состояния автотранспортных средств и заверяются его подписью с указанием фамилии и инициалов. В представительствах, находящихся за пределами Российской Федерации данная отметка не проставляется в соответствии с обычаями делового документооборота страны.
Для осуществления контроля движения путевых листов работники, в чьи должностные обязанности включена обязанность по оформлению путевых листов, регистрируют путевые листы в журнале учета движения путевых листов разработанном для ФАУ «Российский морской регистр судоходства» (раздел 7 Порядка). По истечении месяца журнал учета формируется, заверяется подписями ответственного за ведение путевых листов сотрудника, водителем и бухгалтером. В представительствах, находящихся за пределами Российской Федерации журнал учета путевых листов не ведется. Путевые листы нумеруются в хронологическом порядке в пределах одного года.
Показания спидометра на начало дня работы (графа рядом с подписью разрешающего выезд) должны совпадать с показаниями спидометра на конец предыдущего дня работы автомобиля (графа - при возвращении в гараж). А разница между показаниями спидометра за текущий день работы должна соответствовать общему количеству пройденных за день километров, указанных на оборотной стороне.

В путевом листе необходимо указать маршрут следования. Отражать маршрут необходимо для подтверждения того, что автомобиль используется именно в производственных целях. Не допускается в качестве реквизита, определяющего маршрут автотранспорта, запись "поездки по городу". 
Если заполнить какой-либо из реквизитов путевого листа не представляется возможным, то причину этого необходимо задокументировать и указать в соответствующем поле. В частности, такая ситуация может возникнуть, если из-за неисправности спидометра в путевом листе невозможно заполнить поле «Показания спидометра». В этом случае факт поломки отражается в акте осмотра. Факт выхода оборудования из строя и реквизиты акта указывается в поле «Показания спидометра». Кроме того, к путевому листу необходимо приложить документ, подтверждающий расстояние, которое было преодолено автомобилем с неисправным спидометром. Он должен содержать все необходимые реквизиты, предусмотренные для первичных документов (ст. 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, п. 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). Подтвердить пробег можно справкой в произвольной форме, в которой необходимо отразить пройденное автомобилем расстояние, определенного по результатам измерений (письмо ФНС России от 16 июля 2010 г. № ШС-37-3/6848).

Использование сотрудником служебного транспорта без путевых листов или других подтверждающих документов может быть расценено как использование автомобиля в личных целях и, соответственно, возникновение дохода, полученного в натуральной форме (с удержанием НДФЛ).

Путевой лист должен находиться у водителя в течение всего рабочего времени и предъявляться по требованию сотрудников полиции (для подразделений, расположенных на территории РФ).    

Оформленные путевые листы должны храниться не менее пяти лет.

5. Списание ГСМ

Бухгалтер сверяет записи журнале учета движения путевых листов (кроме представительств за пределами РФ) с путевыми листами и приходными ордерами (актами).

Нормы расхода топлива в РС устанавливаются на основании паспорта автотранспортного средства, норм из Распоряжения Минтранса России №АМ-23-р от 14.03.2008 г., акта контрольного замера топлива или иного подтвержденного источника информации и утверждаются Приказом генерального директора.

При перерасходе бензина или дизельного топлива выявляются причины этого перерасхода. Если будет доказано, что ГСМ сверх утвержденных норм израсходованы водителями транспортных средств необоснованно, составляется ведомость с указанием количества и стоимости перерасходованного топлива, которая представляется руководителю организации для принятия решения о возмещении стоимости этого излишне потраченного топлива.

При списании ГСМ в состав расходов применяется способ списания по средней себестоимости. При этом ГСМ оцениваются по каждой марке топлива путем деления общей стоимости определенной марки ГСМ на их количество, которое складывается из стоимости и остатка на начало месяца и поступивших ГСМ в течение данного месяца (см. пример 1).

Пример 1.
Организация имела 1 января 20 литров бензина стоимостью 200 руб. В январе поступило еще 85 литров общей стоимостью 2125 руб. Отпущено (израсходовано) 100 литров, остаток по состоянию на 1 февраля составил 5 литров

	Остаток материалов (бензин) на начало января по а/м ____________              
	Поступило материалов (бензин) в январе по а/м_________________

	Количество, л
	Цена за единицу, руб.             
	Общая стоимость,  руб.              
	Дата
	Кол-во, л
	Цена за единицу, руб.            
	Общая стоимость, руб.            

	20
	10
	200  
	03.01.07
	5
	15
	75

	
	
	
	10.01.07
	30
	20
	600

	
	
	
	17.01.07
	10
	25
	250

	
	
	
	30.01.07
	40
	30
	1200

	Итого:      

	20
	
	200
	
	85
	
	2125


Расчет средней себестоимости:

(200 руб. + 2 125 руб.) : (20 л. + 85 л.) = 2 325 руб. : 105 л. = 22,14 руб./л.

Себестоимость списанного бензина составит:

100 л. х 22,14 руб./л. = 2 214 руб.

	Списано материалов (бензин) в январе по а/м_______________
	Остаток на начало февраля по а/м________________

	Количество, л
	Цена за единицу, руб.             
	Общая стоимость, руб.             
	Количество, л
	Цена за единицу, руб.
	Общая стоимость, руб.            

	100
	22,14           
	2 214          
	5
	22,14          
	110,7


По истечению месяца формируется отчет о движении ГСМ. Форма отчета о движении ГСМ разработана для ФАУ «Российский морской регистр судоходства» (раздел 7 Порядка). На основании итоговых данных отчета за соответствующий месяц фактическая стоимость израсходованных ГСМ списывается на затраты производства. В бухгалтерском учете делается запись:

Д 2.109.80, 2.109.70 - К 105.33- списана стоимость ГСМ на производственные счета учета затрат (пункты 3, 37 Инструкции № 183н, Инструкцией к Единому плану счетов № 157н).
В представительствах и филиалах, находящихся за пределами РФ топливо списывается на основании данных путевых листов.

Остаток топлива в баках транспортных средств, учтенный на счете 105.33, должен соответствовать наличию бензина и дизельного топлива в баках. 

Данные о наличии топлива в баках у водителей ежеквартально подтверждаются актом о снятии остатков ГСМ (раздел 7 Порядка). Для представительств и филиалов, находящихся за пределами РФ акт о снятии остатков составляется при проведении ежегодной инвентаризации и при смене МОЛ.
6. Компенсация за использование личного транспорта

Выплата компенсации производится по нормам, установленным Постановлением Правительства РФ от 8 февраля 2002 г. № 92 "Об установлении норм расходов организаций на выплату компенсации за использование для служебных поездок личных легковых автомобилей и мотоциклов, в пределах которых при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций такие расходы относятся к прочим расходам, связанным с производством и реализацией" (с изменениями и доп. от 15.11.2002 г., 09.02.2004 г.).

Основанием для выплаты компенсации работникам, использующим личные легковые автомобили для служебных поездок, является приказ руководителя учреждения (подразделения), в котором предусматриваются размеры этой компенсации или условие трудового контракта.

Для получения компенсации работник должен представить в бухгалтерию копию технического паспорта своего автомобиля, заверенную нотариусом. А если сотрудник управляет автомобилем по доверенности, требуется еще и доверенность собственника этого автомобиля. Компенсация выдается один раз в месяц.

Для целей налогового учета сумма компенсации за использование личного автомобиля в пределах нормы включается в состав прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (подпункт 11 пункта 1 статьи 264 НК РФ) и относятся к косвенным (п.1 ст.318 НК РФ). 

Компенсация покрывает все расходы, связанные с содержанием автомобили: покупка бензина, текущий ремонт, износ транспортного средства.

Формы, используемы для учета ГСМ
Лицевая сторона путевого листа
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Оборотная сторона путевого листа
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Акт о снятии остатков ГСМ

[image: image3.emf]
Отчет о движении ГСМ
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Журнал учета путевых листов
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Приложение к журналу учета движения путевых листов
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