Приложение №3 к Положению об учетной политике ФАУ «Российский морской регистр судоходства» для целей бухгалтерского учета

__________________________________________________________________________________
Приложение №3 к Положению об учетной политике ФАУ «Российский морской регистр судоходства» для целей бухгалтерского учета

__________________________________________________________________________________


ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРИМЕНЯЕМЫХ УЧРЕЖДЕНИЕМ И РАЗРАБОТАННЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНО
Оглавление

1. Перечень первичных документов, применяемых Учреждением и разработанных самостоятельно………..2
	Перечень первичных документов,
применяемых Учреждением и разработанных самостоятельно
Утверждаю 
_________________

_________________

 ФАУ «Российский морской 

регистр судоходства»

«       »  ______________ 20   года
	

	
	

	
	


А К Т

Мы, нижеподписавшиеся, 


______________________________________________________,

                                         Должность, ФИО


______________________________________________________,

                                         Должность, ФИО
            ______________________________________________________, 

                                         Должность, ФИО

составили настоящий Акт о том, что в «___» ___________ 20   года на выставке / конференции _______________________________________________ 
(«___» _______________ 20   года) были распространены с рекламной целью:

	Наименование


	Единица измерения
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


______________________________________________   /________________/

Должность, ФИО 







подпись
______________________________________________   /________________/

Должность, ФИО 







подпись
______________________________________________   /________________/

Должность, ФИО 







подпись
ФАУ «Российский морской регистр судоходства»
«    »                20          г.






г. Санкт-Петербург

АКТ

внедрения результатов научно-исследовательских работ по договору

Научно-исследовательские работы по договору  №                 от___________                   
с Исполнителем, _______________________   ______________

                                                         наименование исполнителя                           город
завершены «     »                  20           г.
Акт сдачи-приемки от «    »                  20      г.
Использование результатов научно-исследовательских работ началось _______________________

                                                                                                                                                                                      ( когда и каким образом )

__________________________________________________________________________________________
Результаты научно - исследовательской работы используются при оказании ФАУ «Российский морской регистр судоходства» услуг при


                                                                                                                                указать где
___________________                          ____________________
   ответственный за разработку 
                                    Ф.И.О. отвтетсвенного

___________________                          ____________________

              начальник одела                                                              Ф.И.О. начальника отдела
 

___________________                          ____________________                                       

         руководитель службы                                     Ф.И.О. руководителя службы







Утверждено комиссией в составе:


Председатель комиссии :
_________________________   ______________

 
           подпись                                      расшифровка подписи

Члены комиссии :
__________________________________  __________________
                                          подпись 


    расшифровка подписи
__________________________________  __________________
                                          подпись 


    расшифровка подписи
__________________________________  __________________
                                          подпись 


    расшифровка подписи
__________________________________  __________________
                                          подпись 


    расшифровка подписи
__________________________________  ___________________
                                          подпись                                                     Ф.И.О. начальника отдела

ФАУ «Российский морской регистр судоходства»
«    »                20          г.






г. Санкт-Петербург

АКТ

внедрения результатов по договору

Оказание услуг по договору  №                 от___________                   
с Исполнителем, ____________________________   ______________

                                                         наименование исполнителя                           город
завершены «     »                  20           г.
Акт сдачи-приемки от «    »                  20      г.
Использование результатов оказанных услуг началось ________________________________

                                                                                                                        ( когда и каким образом )

____________________________________________________________________________________________________________________

Прораммное обеспечение используется  при оказании ФАУ «Российский морской регистр судоходства» услуг при


                                                                                                                                указать где
___________________                          ________________
  ответственный за разработку 
                                              Ф.И.О. отвтетсвенного

___________________                          ________________

             начальник одела                                                       Ф.И.О. начальника отдела
 

___________________                          ________________                                       

        руководитель службы                                Ф.И.О. руководителя службы







Установлен срок полезного использования нематериального актива _______ мес.
Утверждено комиссией в составе:


Председатель комиссии :
_________________________   ______________

  подпись                                                                расшифровка подписи

Члены комиссии :
__________________________________  __________________

                                          подпись 


    расшифровка подписи

__________________________________  __________________

                                          подпись 


    расшифровка подписи

__________________________________  __________________

                                          подпись 


    расшифровка подписи

__________________________________  __________________

                                          подпись 


    расшифровка подписи

__________________________________  ___________________

                                          подпись                                                      расшифровка подписи
ФАУ «Российский морской регистр судоходства»
А К Т










«___» ___________ 20___ г.                                              
Мы, нижеподписавшиеся, (Ф.И.О., должность), составили настоящий акт в том, что в (месяц) 20__ года в информационный фонд были получены по подписке следующие журналы:

	№
п/п
	Название

издания/

перевод названия


	Фирма-поставщик
	Тип издания

(журнал/газета)
	Количество

номеров

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


__________   ______________   ___________________
     должность                       подпись                           расшифровка подписи

__________   ______________   ___________________
     должность                       подпись                           расшифровка подписи

"___"__________ 20  г.








УТВЕРЖДАЮ

                                                  



Руководитель







ФАУ «Российский морской регистр судоходства»







     
_________   __________   ___________________
    должность           подпись                расшифровка подписи











           «___» ___________ 20__ г.                                              









                                                                   

СМЕТА

представительских расходов 

       руб./валюта

	№ п/п
	Статьи расходов
	Смета расходов
	Исполнение

сметы

	  1
	Буфетное обслуживание:

( организация 

 ужина в ресторане

( приобретение чая, кофе,   

   пива, конд. изделий,

   фруктов, бутербродов


	
	

	
	 ИТОГО:
	
	


                          _______________________________   ______________   _________________________
                                               должность                                 подпись                расшифровка подписи
ФАУ «Российский морской регистр судоходства»
Акт №____
«___»______________ 20  г.
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий Акт в том, что «____» ___________ 20_____г. состоялись переговоры с представителями 

фирмы_____________________________________________________________
                    (наименование)

страна/город__________________________________________________

по теме: _____________________________________________________

______________________________________________________________

От фирмы

присутствовали:_______________________________________________

                    (фамилии представителей)

______________________________________________________________

От РС присутствовали:_______________________________________________

______________________________________________________________

Расходы составили   _____________

Подтверждающие документы на сумму ___________________ прилагаются.

Место проведения:


     

Дата проведения мероприятия:  

___________________   ___________________   ___________________________

              должность                     
     подпись                                        расшифровка подписи
 __________________________   ___________________________   ___________________________
               должность                                     подпись                                         расшифровка подписи
__________________________   ___________________________   ___________________________
               должность                                     подпись                                         расшифровка подписи
УТВЕРЖДАЮ


















Руководитель

ФАУ «Российский морской регистр судоходства»                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                                                                                                     __________________ ____________ 
                                                                                                                                                                                                                                                                                  должность                               подпись                                                                                                                                                                                                                                                                         
____________________

                                                                                                                                                                                                                                                                             расшифровка подписи
«___» ___________ 20  г.
                     Расход продуктов на представительские цели в ________20__ г.

                                                                                                                                            месяц
	№


	Наименование
	Ед. измерения
	Остаток предыдущего месяца
	Приход
	Расход
	Остаток на конец месяца

	
	
	
	кол-во
	цена
	сумма
	кол-во
	цена
	сумма
	кол-во
	цена
	сумма
	кол-во
	цена
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	х
	х
	х
	
	х
	х
	
	х
	х
	
	х
	х
	


                          _______________________________   ______________   _________________________
                                               должность                                 подпись                расшифровка подписи
	

	организация, адрес, номер телефона, факса

	
	структурное подразделение

	


	 
	Номер документа 
	Дата составления 

	                                                     АКТ 
	 
	 

	О ПОРЧЕ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ 


	Комиссия произвела осмотр товарно-материальных ценностей, подлежащих списанию вследствие _____​​​​​​​​​​​​________________________________
	

	и установила:                                                                                                                                                          наименование причины


	

	Товарно-материальные ценности
	Подлежит списанию
	Характеристика дефекта

	Наименование, характеристика
	Единица измерения 
	Количе​ство 
	Учетная цена, руб. коп
	Сумма, руб. коп
	Количе​ство (масса)
	Стоимость,   руб. коп
	Сумма,

 руб. коп
	

	1 
	2 
	3 
	4
	5 
	6 
	7 
	8 
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 и т.д.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 

	Итого
	
	
	Х
	
	Х
	 


Причины порчи  ___________________________________________________________________________________________ 










наименование

Виновными в  ____порче____ являются ________________________________________________________________________________________


должность, фамилия, и.о,  или другие обстоятельства

Оборотная сторона акта о порче товарно-материальных ценностей

Оприходовать утиль (макулатуру):

	Утиль (макулатура)
	Количество (масса)
	Цена, руб. коп.
	Сумма, руб. коп
	Приходный
 ордер

	наименование
	Единица измерения 
	
	
	
	номер
	дата

	1
	3
	5
	7
	8
	9
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	 
	Х
	
	
	


Все члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.

Председатель комиссии   ____________________   ______________
__________________________


должность     
подпись
расшифровка подписи

Члены комиссии: 
____________________   ______________
__________________________


должность     
подпись
расшифровка подписи


____________________   ______________
__________________________


должность     
подпись
расшифровка подписи

Распоряжение руководителя организации:

Указанные выше товарно-материальные ценности _____________________________________ списать_____________________________________

Стоимость порчи______________ отнести на счет ________________________________________________________________________________


указать источник (себестоимость, прибыль, материально ответственное лицо)

в сумме __________________________________________________________________________________________________________ руб. ____ коп. 



                                                                                       прописью
Утиль (макулатуру) оприходовать в сумме _____________________________________________________________________________ руб. ____ коп.







                                                                                                       прописью
Все негодные товарно-материальные ценности в сумме __________________________________________________________________ руб. ____ коп.
прописью

уничтожены в присутствии комиссии ____________________ или вывезены на свалку по накладной № ____________ от «___» _________ 20__ года

Расчет произвел ______________  _____________  _____________________________

должность                             подпись                     
расшифровка подписи

АКТ  №____________

осмотра объектов основных средств
от «________»_______________________20_______г.
Организация_____________________________________________________________________________
Структурное подразделение_________________________________________________________________
Местонахождение объектов ОС__________________________________________________________
(помещение)
В процессе осмотра нижеперечисленных объектов ОС обнаружены следующие дефекты:

	Наименование объекта ОС
(полное наименование, тип, марка, модель)
	Инвентарный номер
	Серийный номер
	Дата ввода в эксплуатацию
	Обнаруженные дефекты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Выявленные дефекты невозможно устранить: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
 (указываются проведенные мероприятия, работы для устранения выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения, в результате которых дефекты не были устранены или причины, по которым невозможно провести работы по устранению дефектов)
                                                 _________________ _________________ _______________________________________
                                                         должность                 подпись                           расшифровка подписи
                                                 _________________ _________________ _______________________________________
                                                         должность                 подпись                           расшифровка подписи
                                                _________________ _________________ _______________________________________
                                                         должность                 подпись                           расшифровка подписи
Дефектная ведомость 
В соответствии с приказом директора № … от "…. " декабря 20.. г. 

комиссия в составе: 

…………………………
…………………………
…………………………
 провела осмотр следующих позиций спецодежды : 

	№ 

п/п 
	Наименование специальной одежды/специальной обуви
	Принадлежность (Ф.И.О. работника)
	Код позиции по НСИ
	Кол-во
	% износа

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


и установила: 

· В результате использования при эксплуатационно-техническом обслуживании позиции №№ … - …. ………………….
· В результате использования при эксплуатационно-техническом обслуживании позиции №№ … - …. ………………….
Члены комиссии: 

_______________________                …………………………
_______________________                 …………………………
_______________________                  …………………………

УТВЕРЖДАЮ


(наименование учреждения)
Руководитель ______________________________
"__"__________ ____ г.


Акт N _____
разукомплектации оборудования

	Комиссия в составе ________________________________________________________________________________

произвела разукомплектацию оборудования, согласно ___________________ N __________ от "__" __________ 20__ г.


Причина разукомплектации:

__________________________________________________________________________
	
	
	
	

	
	
	


1. Сведения о состоянии оборудования на дату разукомплектации:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наиме-
нование
обору-
дования
	Номер
	Дата
	Факти-
ческий
срок
эксплу-
атации
	Перво-
начальная
стоимость
на момент
принятия к
бухгал-
терскому
	Сумма начис-
ленной аморти-
зации (износа),
руб.
	Оста-
точная стои-
мость,
руб.

	
	инвен-
тарный
	завод-
ской
	выпуска
(пост-
ройки)
	приня-
тия к
бухгал-
тер-
скому
учету
	
	учету или
восста-
новительная
стоимость,
руб.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Составные части, полученные в результате разукомплектации:

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Затраты на единицу
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии:    _______________   __________________

Члены комиссии:                _______________   __________________

                                              _______________   __________________

ФАУ «Российский морской регистр судоходства»
	

	наименование учреждения



	загранпредставительство




Акт утилизации №________

«_______»_____________________20_____г. 

Комиссия в составе : 

Председатель__________________________________________

                                                                        ФИО, должность

Члены комиссии   _______________________________________

                                                     ФИО, должность
                                ____________ ___________________________
                                                     ФИО, должность

составила настоящий акт о том, что на основании_________________________________________ 

                                                                                                                       (распоряжение, согласование)                                                          
путем _____________________________________________________________________________

                        (способ утилизации)

__________________________________________________________________________________ 

                        (место утилизации)

была  произведена утилизация следующих основных средств:

 

	№ 
п/п
	Наименование
	Инвентарный 
номер
	Год 
выпуска
	Количество
	Причина утилизации

	
	
	
	
	
	


После утилизации запчастей (деталей) ____________________________________________________________________ _____________ 

                                                                                                     (осталось/ не осталось)

Для дальнейшего использования оприходованы следующие утильные материалы:

​​​​​​​​​​​___________________________________________________________________________________

(указать какие, если есть/ или прочерк)

                                                                                   __________________   __________________


                                                                             подпись                                  расшифровка подписи

                                                                                   __________________   __________________


                                                                             подпись                                  расшифровка подписи

                                                                                     __________________   __________________


                                                                             подпись                                  расшифровка подписи

	
	
	
	
	


[image: image1.emf]Код

0301022

 по ОКПО  

01128222

Дата 

составления 

ПРИКАЗ

(распоряжение)

Направить в командировку:

Табельный номер

сроком на 

календарных дней

с  по

с целью 

Командировка за счет средств

указать источник финансирования

Основание 

 (документ, номер, дата):

Руководитель организации

личная подпись

С приказом (распоряжением)

"___"_________20__ г.

работник ознакомлен

Визы:

личная подпись

личная подпись

личная подпись

личная подпись

должность расшифровка подписи



должность расшифровка подписи



должность расшифровка подписи



   должность расшифровка подписи

личная подпись



должность расшифровка подписи



Работу (с предоставлением отчета) в выходные/праздничные дни: 



должность (специальность, профессия)



место назначения (страна, город, организация)

Вспомогательный орган SBSTA



о направлении работника в командировку



фамилия, имя, отчество



структурное подразделение



Форма 601.Т-9

Форма по ОКУД  

ФАУ "Российский морской регистр судоходства"

наименование организации

Номер документа


[image: image2.emf]" "

АКТ № 

Приложения.

1. Инвентарная(ые) карточка(и) в количестве штук на л.

2.

Руководитель

учреждения



(подпись) (расшифровка подписи)



20



г.

______________

о списании объектов нефинансовых активов

(кроме транспортных средств)

КОДЫ

Форма по ОКУД

0504104

"_____"_______________ 20___ г.

Дата



Правообладатель федеральное автономное учреждение "Российский морской регистр судоходства" по ОКПО

01128222

784101001 Структурное подразделение



ИНН 7803052947 КПП

Вид имущества



Аналитическая группа



(недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое) Учетный

номер



Материально ответственное лицо



Единица измерения: руб 383

Дата списания с бухгалтерского учета



Наименование

объекта

Номер Дата Факти-

ческий

срок

службы

(месяцев

Количе- 

ство

Балансовая

(восстано-

вительная)

стоимость

Отметка бухгалтерии о списании

инвен-

тарный

реестро-

вый

заводской

(иной)

выпуска,

изгото-  

вления,

иное

принятия

к бухгал-

терскому

учету

ввода

в

эксплуа-

тацию

амортизации остаточной стоимости

сумма дебет кредит сумма дебет кредит

1 2 3 4 5 6 7 8

9а

9 10 11



12 13 14 15



Сведения о согласовании / при необходимости/



(наименование, дата и номер документа / отметка о согласовании)

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением)



от "___"________ 20___г. №______ осмотрела объект(ы) нефинансовых активов / осмотрено на основании предоставленных документов осмотра (экспертизы)

ненужное зачеркнуть

Заключение комиссии (с указанием причины списания)



Председатель комиссии



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены комиссии:



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)


[image: image3.emf]Исполнитель
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Форма 0504104 с. 2

ОТМЕТКА БУХГАЛТЕРИИ РЕЗУЛЬТАТЫ ВЫБЫТИЯ

Номер счета

Сумма

Мероприятия по выбытию

по дебету по кредиту

направление выбытия результат

1 2



В инвентарной карточке выбытие отмечено.



Ответственное

лицо



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



20



г.



20



г.


[image: image4.emf] 
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АКТ № 

1. Сведения о транспортном средстве

2. Технические характеристики транспортного средства и сведения о его техническом состоянии

Утверждаю

Руководитель



(подпись) (расшифровка подписи)

20



г.



КОДЫ

О СПИСАНИИ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА

Форма по ОКУД

0504105

"___" _________ 20___ г. Дата



Правообладатель федеральное автономное учреждение "Российский морской регистр судоходства" по ОКПО 01128222



Структурное подразделение



ИНН

7803052947

КПП

Транспортное средство



(наименование, тип, марка, модель) Аналитическая

группа



Вид имущества



(недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое) Учетный

номер



Материально ответственное лицо



Дата списания с бухгалтерского учета



Номер Государственный 

регистрационный 

номер

Дата

принятия

к учету

Балансовая

(восстановительная)

стоимость

Остаточная

стоимость заводской иной кузова шасси

Единица измерения: 

по ОКЕИ

двигателя

1 2 3 4 5 6 7

инвентарный реестровый

8 9 10 11



Марка Модель Тип

Год

выпуска

Дата

ввода в

эксплуа-

тацию

Пробег, км

Техническое состояние

Грузоподъем-

ность

(вместимость)

Номер паспорта

транспортного

средства

Масса

объекта

по паспорту, т

с начала

эксплуа-

тации

после

последнего

капремонта

12

13 14 15



20 21 22



Дата снятия с регистрации (учета) / исключение из судового реестра и других регистров учета



Сведения о согласовании / при необходимости/



(наименование, дата и номер документа / отметка о согласовании)


[image: image5.emf]"

Приложения. 1. Инвентарная(ые) карточка(и) в количестве штук на л.

2.

Исполнитель

" " " "

Форма 0504105 с.2

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением)



от



20



г.

№



осмотрела объект транспортных средств / осмотрено на основании предоставленных документов осмотра (экспертизы)

ненужное зачеркнуть

Заключение комиссии с указанием причины списания



Председатель комиссии:



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены комиссии:



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Дата снятия с регистрации (учета) / исключение из судового реестра и других регистров учета



ОТМЕТКА БУХГАЛТЕРИИ РЕЗУЛЬТАТЫ ВЫБЫТИЯ

Номер счета

Сумма

Мероприятия по выбытию

по дебету по кредиту



направление выбытия результат



1 2

В инвентарной карточке выбытие отмечено.



Ответственное

лицо



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



20



г.



20



г.
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	ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
	 
	 
	
	
	
	
	УТВЕРЖДЕНО
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приказом организации
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	на период 
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	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	личная подпись
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	КОДЫ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД 
	0504402

	
	
	
	
	
	
	
	
	за
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата 
	 

	
	
	
	
	Учреждение
	ФАУ "Российский морской регистр судоходства"
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	надог на доходы физических лиц
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	23

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Составил 
	 
	
	 
	
	 
	
	Проверил
	 
	
	 
	
	 
	
	Ответственный 
	 
	
	 
	
	 

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	исполнитель
	(должность)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"_______ "_____________ 20  г.
	
	
	"_______ "_______________________ 20 ___ г.
	
	"_______ "_____________________ 20 ___ г.
	
	


	
	
	
	Расчет среднего заработка
	
	
	

	по документу: Начисление отпуска № ….. от ……………………. г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организация: ФАУ "Российский морской регистр судоходства"
	

	Работник:    ФИО , таб. №: …………...    
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплачиваемый период: с ………………... по ……………….
	
	

	Расчетный период: с ……………………...по ………………………
	
	

	Способ расчета заработка: По среднему заработку для отпуска по календарным дням

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Начисления за расчетный период по рабочим местам       Валюта ср.заработка 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основное рабочее место
	 
	Отдел, Должность
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Месяц
	Курс
	Заработок
	Заработок в валюте
	Коэффициент индексации
	Заработок с учетом индексации
	Заработок в валюте с учетом индексации
	Учтено дней расчетного периода
	
	

	 
	-
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	-
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	Итого:
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отработано рабочих дней:
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Рабочих дней по норме:
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Доля отработанного времени:
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	


	
	продолжение формы: Расчет среднего заработка


	
	
	
	

	2. Премии, начисленные в расчетном периоде
	
	
	

	Премии
	Рабочее место
	Курс
	Начислено премии
	Начислено премии в валюте
	Коэффициент индексации
	Месячная часть
	Учтено премии за расчетный период
	Учтено премии за расчетный период в валюте

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	Учтенная сумма премий составила:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Расчет среднего  заработка
	
	
	
	
	

	Всего дней: 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего заработка (включая премии): 
	Всего заработка (включая премии): 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Среднедневной заработок составил: 
	Среднедневной заработок составил: 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Оплачено
	
	
	
	
	
	
	
	

	Период
	Количество
	Сумма в валюте
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	СПРАВКА
	
	Дата составления

	
	
	
	
	
	
	
	
	о содержании драгоценных материалов
	
	

	к документу Принятие к учету ОС, НМА, НПА от 08.05.2019 № ГУ00-000034

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о содержании драгоценных материалов отсутствуют.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



ФАУ "Российский морской регистр судоходства"











ПРИКАЗ










От
"___" ____________ 20__   №_________











О выплате единовременной материальной помощи











В связи с _____________________, в соотвествии с Положениями о материальном и моральном поощрении и материальной помощи работникам ФАУ РС.











ПРИКАЗЫВАЮ:











1.Произвести выплату единовременной материальной помощи  работникам Главного управления ФАУ “Российский морской регистр судоходства”, в размере ___% от _________________.











"2. Срок: Выплату единовременной материальной помощи произвести до ______________г.

Ответственный: Управление бухгалтерского учета и отчетности."











3. Контроль за исполнением приказа возложить на ________________________________.












Руководитель










должность



личная подпись


расшифровка подписи





Визы:










должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи


	
	ФАУ "Российский морской регистр судоходства"
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	            ПРИКАЗ
	
	
	
	

	От 
	"___" _____________ 20__ г.  №__________
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	О  персональных надбавках

	
	
	
	
	
	

	
	В соответствии с Положениями о премировании и  иных выплатах стимулирующего характера работнам ФАУ РС

	
	
	
	
	
	

	
	ПРИКАЗЫВАЮ :
	
	
	
	

	
	1.Отменить с __________ действие персональной надбавки  :

	
	
	
	
	
	

	 
	Подразделение
	Код
	Должность
	%
	ФИО

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	2. Установить  с ________  по _________ действие персональной надбавки :

	
	
	
	
	
	

	 
	Подразделение
	Код
	Должность
	%
	ФИО

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3. Ответственный: _____________________________________.

	
	
	
	
	
	

	
	4.Контроль исполнения приказа возложить на __________________________________.

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитедь
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	   Визы:
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи


	
	ФАУ "Российский морской регистр судоходства"
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	            ПРИКАЗ
	
	
	
	

	От
	"___"____________  20___   №_________
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	О  персональных надбавках

	
	
	
	
	
	

	
	В соответствии с Положениями о премировании и  иных выплатах стимулирующего характера работнам ФАУ РС

	
	
	
	
	
	

	
	ПРИКАЗЫВАЮ :
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	1.Отменить с __________ действие персональной надбавки  :

	
	
	
	
	
	

	 
	Подразделение
	Код
	Должность
	%
	ФИО

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	3. Ответственный: ___________________________________.

	
	4.Контроль исполнения приказа возложить на __________________________________.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Визы:
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	 

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи



ФАУ "Российский морской регистр судоходства"











ПРИКАЗ










От
"___"_____________ 20___ г.  №__________











О  премировании по итогам работы за  _______ 20_____ г.











По результатам производственной деятельности за _______ 20___ г.,                                                                в соответствии с Положениями о премировании и  иных выплатах стимулирующего характера работникам ФАУ " Российски морской регистр судоходства"











ПРИКАЗЫВАЮ:











Произвести выплату премии в размере____ % от фактически начисленного фонда заработной платы  за _______________ 20__ года следующим работникам:                                                                                                                    











                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                Произвести выплату премии в размере _____% от фактически начисленного фонда заработной платы за _____ 20___ года  следующим работникам:                                            











По результатам производственной деятельности, на основании рапортов руководителей структурных подразделений увеличить  премию, относительно размера установленного в п.1,2 на:











100%











50%











25%











20%











"Срок: выплату текущей премии за _______ 20__ г. произвести до _____________ г.

Ответственный: Управление бухучета и отчетности."











Контроль исполнения приказа возложить на ______________________________.











Руководитель











должность



личная подпись


расшифровка подписи




Визы:











должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи


ФАУ "Российский морской регистр судоходства"











ПРИКАЗ










От
"___"_____________ 20___ г.  №__________











О  текущем премировании за  __ квартал   20_____ г.











По результатам производственной деятельности за __квартал  20___ г.,                                                                в соответствии с Положениями о премировании и  иных выплатах стимулирующего характера работникам ФАУ " Российски морской регистр судоходства"











ПРИКАЗЫВАЮ:











1. Установить работникам ФАУ РС базовую текущую премию за __ квартал 20___г. в размере __% от фонда оплаты труда за фактичеки отработанное время в отчетном периоде.











                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                2.Произвести выплату текущей  премии  работника ФАУ РС в базовом и дополнительном размере, с учетомличного вклада в выполнение задачи на основании  рапортов руководителей, согласно Приложеню.                                     











"3.Срок: выплату текущей премии за  __квартал 20__ г. произвести до _____________ г.

Ответственный: Управление бухучета и отчетности."











4.Контроль исполнения приказа возложить на ______________________________.











Руководитель











должность



личная подпись


расшифровка подписи




Визы:











должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи


	
	ФАУ "Российский морской регистр судоходства"

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ПРИКАЗ
	
	
	
	

	От
	"___" _________ 20__ г. №_____
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Об установлении персональных надбавок в соответствии с Положениями о премировании и  иных выплатах стимулирующего характера работнам ФАУ РС.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ПРИКАЗЫВАЮ :
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	1. Установить с ______ по _______  20__ года персональную ежемесячную надбавку к должностному окладу следующим работникам :

	
	
	
	
	
	

	
	Подраделение
	Код
	Должность
	%
	ФИО

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	2. Ответственный: __________________________________________________________.

	
	3. Контроль за исполнением приказа возложить на __________________________________.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	          Руководитель
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	   

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	   Визы:
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	   

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	   

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	 
	
	 
	
	   

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи


[image: image6.emf]ПРИКАЗ

(распоряжение)

о поощрении работника

в сумме

руб. коп.

(  коп.)

цифрами

ВИЗЫ:

ФАУ "Российский морской регистр судоходства"

наименование организации

Номер документа Дата составления



Табельный номер



фамилия, имя, отчество



структурное подразделение



должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория)



мотив поощрения



вид поощрения (благодарность, ценный подарок, премия и др. – указать)

расшифровка подписи



прописью



 руб. 



Основание: 



   

должность личная подпись расшифровка подписи

Руководитель организации



   

должность личная подпись

должность личная подпись расшифровка подписи



   

должность личная подпись расшифровка подписи



   



ФАУ "Российский морской регистр судоходства"











ПРИКАЗ










От
"___" ____________ 20___  № _____











О выплате единовременного вознаграждения











За выполнение важного производственного задания по _________________________ в

















тема задания





 соответствии с Положениями о премировании и  иных   выплатах     стимулирующего характера  работнам ФАУ РС











ПРИКАЗЫВАЮ:











Произвести выплату единовременного вознаграждения в размере _______ следующим работникам:











1.











2.











3.











…











Срок:  выплату единовременного вознаграждения произвести до __________________ г.











Ответственный: ___________________________________.











Контроль за исполнением приказа возложить на ____________________________________.












Руководитель





   




должность



личная подпись


расшифровка подписи





   Визы:










должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи


ФАУ "Российский морской регистр судоходства"












ПРИКАЗ










"___" ______________ 20__ г.    № ________











 о выплате единовременного вознаграждения при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска











В соответствии с Положениями о премировании и  иных   выплатах     стимулирующего характера работнам ФАУ РС ,  в результате добросовестного выполнения   своих    трудовых обязанностей и соблюдения трудовой дисциплины 











ПРИКАЗЫВАЮ:











1.Произвести выплату единовременного вознаграждения к отпуску  работникам ______________, не имеющим дисциплинарных взысканий и отработавшим не менее __-х месяцев, исчисляемых с даты приема на работу до даты издания приказа, в размере ____% от месячного должностного оклада с установленными персональными надбавками. 











"2. Срок: Выплату единовременного вознаграждения произвести до _____________________г.

Ответственный: Управление бухгалтерского учета и отчетности."











3.Контроль исполнения приказа возложить на__________________________________.












Руководитель










должность



личная подпись


расшифровка подписи





Визы:










должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи




должность



личная подпись


расшифровка подписи



ФАУ "Российский морской регистр судоходства"











ПРИКАЗ









От
"___"_____________ 20___ г.  №__________









О  выплате материальной помощи










В соответсвии с п.__ Коллективного договора между  ФАУ " Россйский морской регистр судоходства" и работниками ______, а так же на основании НД.










ПРИКАЗЫВАЮ:










1. Произвести выплату единовременной материальной помощи к пенсии бывшим работникам ______________ в размере ______ рублей каждому:










…










"2. Срок: Выплату единовременной материальной помощи  произвести до______________г.


      Ответственный: Управление бухгалтерского учета и отчетности."










3. Контроль исполнения приказа возложить на ___________________________.











Руководитель









должность



личная подпись


расшифровка подписи




Визы:









должность



личная подпись


расшифровка подписи



должность



личная подпись


расшифровка подписи



должность



личная подпись


расшифровка подписи


Перечень первичных документов, применяемых Учреждением и разработанных самостоятельно, расположенных в Приложениях
Приложение № 6 «ПОРЯДОК УЧЕТА ГОРЮЧЕ-СМАЗОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ (ГСМ):

· Путевой лист
· Акт о снятии остатков ГСМ

· Журнал учета движения путевых листов
· Отчет о движении ГСМ
Приложение № 7 «ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ОПРЕАЦИЙ В РС»:

· Расчет лимита остатка наличных денег, хранящихся в структурном подразделении

· Доверенность на получение наличных денежных средств (в кассе структурного подразделения)

· Заявление на выдачу денежных средств

УТВЕРЖДАЮ


Руководитель


ФАУ«Российский морской регистр судоходства»





___________________________________


                             должность


__________   _______________________


      подпись              расшифровка подписи


«____» __________ 20__ года








2

